
 

  

   

Komisja Rewizyjna  

Hufiec ZHP Krzeszowice 

ul. Targowa 9, 32-065 Krzeszowice 
tel. +48 502 872 938 
krh@krzeszowice.zhp.pl, krzeszowice.zhp.pl/komisja-

rewizyjna/

 

ARKUSZ WIZYTACYJNY KOMISJI REWIZYJNEJ HUFCA ZHP KRZESZOWICE DO KON-

TROLI PRACY KOMENDANTA, KOMENDY ORAZ BIURA HUFCA 

 

  ............................. , dn. ...................................  

 

1. INFORMACJE OGÓLNE 

Adres siedziby hufca: ................................................................................................................................................  

Komendant hufca: ......................................................................................................................................................  

Członkowie komendy hufca:  ..............................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

Osoba prowadząca biuro hufca: .........................................................................................................................  

Siedziba komendy hufca jest oznakowana zgodnie z wymogami Katalogu Identyfikacji 

wizualnej ZHP □ tak   □ nie 

 

2. DOKUMENTACJA 

Hufiec posiada następującą dokumentację: 

Dokumenty biura hufca związane z bieżącą działalnością komendy: 

1) obowiązujące uchwały zjazdów hufca; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

2) sprawozdania władz hufca z poprzedniej kadencji; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

3) dokumentacja pracy komendy hufca: protokoły z posiedzeń, podjęte uchwały; 

□ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  
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4) hufiec posiada regulamin pracy KH; □ tak   □ nie  

Plan zawiera:  

1) organizację wewnętrzną komendy hufca; □ tak   □ nie 

2) podział zadań pomiędzy członków komendy; □ tak   □ nie 

3) tryb pracy komendy hufca; □ tak   □ nie 

4) zadania i organizację pracy zespołów hufca; □ tak   □ nie 

5) spis dokumentów istniejących wyłącznie w formie elektronicznej; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 

5) plany pracy hufca; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

6) rozkazy komendanta hufca; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

7) protokoły przekazania hufca; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

8) dokumentacja biura prowadzona według odrębnych przepisów; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 

Dokumentacja formalna związana z funkcjonowaniem jednostek hufca: 

1) dokumentacja działań podejmowanych w hufcu: □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

2) dokumentacja jednostek organizacyjnych hufca: plany pracy gromad, drużyn, kręgów, 

szczepów, związków drużyn, klubów specjalnościowych; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

3) rejestr delegacji służbowych; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

4) otrzymane upoważnienia do przetwarzania danych osobowych; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

5) rejestr udzielonych upoważnień do przetwarzania danych osobowych; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  
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6) deklaracje i zobowiązania do prowadzenia jednostek, ewentualnie również deklaracje 

opiekunów gromad/drużyn; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

7) opiekunowie jednostek niebędący członkami ZHP posiadają ubezpieczenie od odpowie-

dzialności cywilnej w zakresie pełnienia obowiązków opiekuna□ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 
8) deklaracje członkowskie osób z przydziałem do hufca i jego jednostek organizacyjnych; 

□ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

9) umowy o pełnienie funkcji z kadrą hufca. □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 

Dokumentacja jednostek hufca (rozeznanie stanu dokumentacji na podstawie wiedzy biura huf-

ca): 

1) dokumentacja komisji rewizyjnej hufca; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

2) dokumentacja sądu harcerskiego hufca (o ile zjazd hufca dokonał jego wyboru); 

□ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

3) pracy hufcowej komisji stopni instruktorskich – według wymogów SSI, □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

4) działalności dotyczącej pracy z kadrą i kształcenia – według wymogów Zasad kształcenia 

kadry w ZHP, □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

5) namiestnictw, innych zespołów instruktorskich hufca i pojedynczych instruktorów powo-

łanych do wypełniania wskazanych zadań komendy hufca; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

6) rejestr muzealiów (sztandarów, kronik i innych przedmiotów posiadających wartość hi-

storyczną), w tym wypożyczonych do izb pamięci i muzeów; □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  
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7) dokumentacja finansowo-gospodarcza, w tym dokumenty inwentaryzacyjne (księgi in-

wentarzowe, dokumenty inwentaryzacji hufca); □ tak   □ nie 

 ...........................................................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................................................  

Dokumentacja prowadzona □ zgodnie   □ niezgodnie z instrukcją kancelaryjno-

archiwalną ZHP 

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

3. UWAGI KONTROLOWANEGO 

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

4. UWAGI ZESPOŁU WIZYTACYJNEGO, POCHWAŁY WYRÓŻNIENIA 

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .............................................................................................................................................................................................  

 .....................................................   ....................................................................  

Podpis kontrolowanego Podpis zespołu wizytacyjnego: 


